
Note de frais
N°[Numéro] - du [date]
Salarié : [Indiquer le nom et le prénom]
Fonction : [Préciser l'intitulé du poste]
Entreprise : [Indiquer le nom de l'entreprise et son adresse]
Date de début : [préciser]
Date de fin : [préciser]

Date Motif et fournisseur Repas Transports Péage Stationnement Hôtel Divers TOTAL

625601 6251 625101 625101 625131 6414
montant en HT montant en HT montant en HT montant en HT montant en HT montant en HT

[Date du 
justificatif]

[Préciser le nom du fournisseur, le motif (exemple : rdv client) et 
l'adresse]

Le montant 
TTC des lignes

14/04/2023
SNCF - Réunion présentation client1 - 1 rue du bois 80000 
Amiens - Retour 45,6 45,6

18/04/2023
VINCI - Rdv suivi projet client2 - 14 rue du château 80000 
Amiens 3,33 0,67 4

18/04/2023
SANEF - Rdv suivi projet client2 - 14 rue du château 80000 
Amiens 2,84 0,56 3,4

14/04/2023
LATABLE - Réunion présentation client1 - 1 rue du bois 80000 
Amiens 26,32 2,63 28,95

20/04/2023
HOTEL DU SOLEIL - Rdv finalisation projet client3 - 3 rue de 
l'étoile 80000 Amiens 88,98 8,82 97,8

14/04/2023
AUCHAN - Réunion présentation client1 - Achat de fournitures de 
bureau 7,57 1,51 9,08

26,32 45,60 2,84 3,33 88,98 7,57 14,19
2,63 0 0,56 0,67 8,82 1,51 SOUS -TOTAL A

Joindre tous les justificatifs
Nom du client à inscrire au dos des tickets repas + motif de l'invitation

Date Motif Plage horaire
Puissance véhicule 

en CV

Nombre de km 
parcourus aller-

retour

Valeur indemnité 
kilométrique 

retenue
TOTAL

18/04/2023 Client2 6 28 0,665 18,62
Rdv suivi projet

14/04/2023 Client1 6 168 0,665 111,72
Réunion présentation

20/04/2023 Client3 6 90 0,665 59,85
Rdv finalisation projet

625121

Joindre une photocopie de la carte grise
Compte charge Montant HT TVA récupérable Total

625601 26,32 2,63 28,95
6251 235,79 0,00 235,79

625101 6,17 1,23 7,40
625131 88,98 8,82 97,80

6414 7,57 1,51 9,08
14,19 379,02 €                

07h30-14h30

08h00-18h00
3 rue de l'étoile 80000 Amiens

A + B 379,02 €        

14 rue du château 80000 Amiens

[Date du 
déplacement]

[Préciser le nom du contact professionnel et le motif]
[Indiquer la plage 

horaire du déplacement]

09h00-17h30

[Renseigner l'adresse de la destination]

Montant note de frais

1 rue du bois 80000 Amiens

190,19 €        SOUS-TOTAL B

[Préciser la 
puissance du 

véhicule utilisé]

[Préciser le 
nombre de km 
parcourus au 

total]

[Inscrire la valeur 
par rapport au 

barème 
kilométrique de 

l'année concernée]

[Km parcours 
multiplié par la 

valeur 
indemnité 

kilométrique]

Signature du salarié

TVA récupérable

TOTAL
188,83 €        

Trajet

Indiquer le montant en HT en fonction du type d'achat et le montant de la TVA


